船建学院因公长期出国（境）须知

根据《船舶海洋与建筑工程学院岗位职责及其考核办法》，自2014年1月起，对因公长期出国（境）教师，规定如下：

1、 长期出国（境），指一次实际出访时间≥90天。

2、 按照批件时间停发出访期间的院岗贴，相应的停发额度年终统一划转到团队，并由团队负责人统一管理；按照出入境记录恢复院岗贴。

3、 如临时更改出访计划，请在出访前向国际化与对外发展办公室提交书面申请；如未提交更改出访计划的书面申请，统一按批件时间停发院岗贴。

4、 出访期间不再减免岗位工作量，应按照学校要求，正常参加学院考核。

5、 您的合同时间是    年   月   日至    年   月   日，如合同将于回国后半年到期，请您提前至人力资源办公办好合同变更手续再出国。

6、 如您是党员，请您在出国前至党政办办理保留党籍手续。

7、 访问结束（包括提前结束）回国后，请及时至人力资源办公室办理报到手续，提交出国总结报告和出入境记录复印件，人力资源办公室将为您恢复院岗贴；如访问延期，请按照学校要求尽快办理延期手续，并于原计划访问时间结束前一个月向人力资源办公室提交申请，延期期间的院岗贴将继续停发。

本人已知晓并将遵照执行上述规定。
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