船建学院教职工因公出国（境）两周以上申请表

                                                                   年      月    日
	姓名
	
	工号
	
	系所
	
	本年度已出访累计天数
	

	是否

计划内
	
	出访任务
	
	拟往国家或地区
	
	出访时间

及天数
	

	组团单位
	
	经费来源
	

	个人承诺
	1. 本人出访前将依照学校和学院因公出国（境）管理规定办理审批手续，并严格按照审批结果执行出访任务。

2. 本人在“我的数字交大”因公出国（境）申报系统中填报的个人信息（包括但不限于人员类别、职称、级别、绿卡、国籍、家庭成员情况等）完整且真实。

3. 本人出访期间教学、科研工作已安排妥当，保证不影响正常的教学和学生培养，保证不影响科研项目的正常运行。

4. 本人出访活动、交流内容不涉及意识形态风险，不违背科研保密原则。

5. 本人出访回国后将及时上缴因公证照至学校出入境管理与服务中心统一保管或注销，并按学校规定及时提交回国总结。

本人签字：                日期：



	出访目的及预期收获：

	出访行程安排：

	出国期间承担的教学、科研等工作安排情况：

                                 

	出访经费使用是否合理（仅限科研经费、行政经费、专项经费，其他费用来源此栏无需填写）：

项目经费负责人签名：                  

日期：

	团队意见：

负责人签名：                    

  日期：

	系对出国人员教学工作安排的意见：
负责人签名：            

日期：      
	系对出国人员科研工作安排的意见：

  负责人签名：           

 日期：      

	系主任意见：

系主任签名：               

日期：      

	学院对出国人员本科教学工作安排的意见：

本科教务办签名：            

日期：

主管院领导签名：            

日期：      
	学院对出国人员研究生教学工作安排的意见：

研究生教务办签名：         

日期：

主管院领导签名：          

日期：   



	学院对出国人员科研工作安排的意见：

科研办签名：                                     主管院领导签名：

日期：                                               日期：



	学院外事副院长意见：

签名：               

日期：


注：1、本表（正反面打印）签至科研办主管院领导意见后，须交至学院人力资源办公室（汪丽娟，木兰楼A1015），并上传至网上因公出国（境）系统。

2、出访人员如未提交本表至学院审批，学院将不予受理网上因公出国（境）申请。
